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Parcours de connexion

%) https://saaq.gouv.qc.ca

Rendez-vous sur le site
web de la SAAQ :

WWW.Saad(d.gouVv.gcC.ca

Sélectionnez I'onglet
« Services en ligne »

saaqclic

J'Al BESOIN D'INFORMATION...

Accueil
E3Ea
QUébEC o Société de surance automobile du Québec Nous joindre
English

SERVICES RENDEZ- POINTS

Recherche...

EN LIGNE VOUS DE SERVICE

La SAAQ se transforme! _
23 novembre 2022

Des 2023, la SAAQ offrira de nouveaux services en ligne sur le portail SAAQclic. Ce changement nécessite que tout notre personnel soit forme

pour bien vous accompagner. Par conséquent, des ralentissements dans la prestation de services sont a prévoir.

Pour éviter 'attente, utilisez nos services en ligne. Avant d'appeler, consultez notre site Web. Si vous devez absolument vous déplacer dans un

point de service, prenez rendez-vous.

JE CONDUIS...

IMMATRICULATION

PERMIS DE CONDUIR

M Erha

b= P
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http://www.saaq.gouv.qc.ca/

arcours de connexion

—» Simuler des prélévements bancaires

La connexion a SAAQclic Commercants sera faite au moyen du Service d'authentification gouvernementale. Si
vous n'‘avez pas de compte, cliquez sur le lien « Créer un compte ».

Changement d'adresse N

- Aviser d'un changement d'adresse

Configuration requise pour utiliser les services en ligne

Navigateur web

Les services SAAQclic ont été congus pour fonctionner sur les navigateurs les plus populaires.

Pour une expérience optimale :

S 5 | I
e e Ctl O n n eZ » utilisez un navigateur récent
E t . » autorisez les témoins (cookies) et JavaScript dans les paramétres de votre navigateur.
n re p rl S eS Evitez les versions d'essai (ex. : béta) ou les versions qui ne sont plus supportés par leur fabricant.

au bas de la page

Entreprises Commergants Mandataires en Partenaires Intervenants
vérification de externes
(incluant travailleurs véhicules routiers

autonomes)
Aller aux services

Aller aux services SAAQclic Mandataires Aller aux services en

Aller aux services SAAQclic en vérification de Aller aux services ligne pour les

SAAQclic Entre; Commercants ules routiers intervenants externes
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Parcours de connexion

saaqclic& entreprises

Cliquez sur
«Se connecter»

Vous étes un représentant ou un employé autorisé d'une entreprise, ou un travailleur A"er daux services
autonome? Gérez votre parc de véhicules commerciaux directement en ligne. Saaqchc & entreprlses

Découvrez tous les services disponibles dans SAAQclic Entreprises [™.

v Configuration requise

Connectez-vous avec votre compte clicSEQUR — Entreprises pour accéder a

Navigateur web

d'autres services.

Vous serez dirigé vers S |

) oo . Les services SAAQclic entreprises ont été congus pour fonctionner sur les
Ia page d, a uth e ntlfl Catl O n navigateurs les plus populaires.
d e CI iCS EQ U R - E ntre p rises Pour une expérience optimale :

+ ufilisez un navigateur récent
= autorisez les témoins (cookies) et JavaScript dans les paramétres de votre

navigateur.

Evitez les versions d'essai (ex. : béta) ou les versions qui ne sont plus supportés par
leur fabricant.
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Parcours de connexion

QuébecEz QiR

17 mai 2023

Authentification de l'utilisateur
Saisie des données d'identification

Sa ISISSeZ |e COd e Vous étes maintenant a la page d'authentification de clicSEQUR destinée aux entreprises.
, L] L]
d Utl I I Sateu r et Ie mOt de Assurez-vous gue votre ordinateur a la configuration nécessaire pour vous permettre d'utiliser les
services clicSEQUR.
passe de votre compte
o Z . Une fois authentifié, vous serez redirigé vers le site du ministere ou de l'organisme suivant : Societé
CI | CS EQU R = Entreprlses de I'assurance automobile du Québec.

* Champ obligatoire

Code d'utilisateur” “ (7 lettres et chiffres)

Vous n'avez pas de code d'utilisateur ? Inscrivez-vous !
Vous avez oublié votre code d'utilisateur?

( Continuer 4y

Si votre entreprise n’a pas de compte
clicSEQUR, vous devrez en créer un.
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Inscription a
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Inscription a clicSEQUR - Entreprises

L'inscription a clicSEQUR - Entreprises est gratuite.

Elle doit étre faite par le représentant autorisé de I'entreprise (représentant

C | i CS E U R d'office ou non).

Entreprises Pour vous inscrire, vous aurez besoin de différentes informations selon la forme
juridique de votre entreprise. Assurez-vous de les avoir en main avant de
débuter I'inscription (Numéro d’entreprise du Québec [NEQ] et Revenu Québec)

Pour plus d'information, consultez la page Comment inscrire une entreprise a
clicSEQUR - Entreprises

Pour vous connecter a SAAQclic Entreprises, vous

. ’ . Z . P
aurez besoin d’'un compte clicSEQUR - Entreprises. La SAAQ n’est pas responsable de la gestion des accés a clicSEQUR.
Si vous accediez déja a nos services en I'?”?? pour Pour toute question ou probléme lié a 'inscription a clicSEQUR - Entreprises,
les entreprises, vous pouvez continuer d'utiliser le vous devez communiquer avec le service a la clientéle de clicSEQUR

méme compte clicSEQUR - Entreprises.
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https://www.info.clicsequr.gouv.qc.ca/entreprises/definitions/representant-autorise/
https://www.info.clicsequr.gouv.qc.ca/entreprises/definitions/representant-office/
https://www.info.clicsequr.gouv.qc.ca/entreprises/inscription-clicsequr-entreprises/
https://www.info.clicsequr.gouv.qc.ca/entreprises/inscription-clicsequr-entreprises/
https://www.services.mrq.gouv.qc.ca/PAccesCSE/G1B/CSE/AUTHLM/NousJoindreAno.aspx

Inscription a clicSEQUR - Entreprises

4 o | ; i A it ; Nous joindre
Quebec Ministére de I'Emploi et de la Solidarité sociale Q

2 aAA

Inscrire une entreprise a

Accueil > clicSEQUR Entreprises

Allez sur le site de clicSEQUR

. z . Entreprises
clicSEQUR - Entreprises :
www.info.clicsequr.gouv.qc.ca/entreprises » Quest-ce que clicSEQUR? P B e il TTe L

minimale recommandée pour gfgggab?z riogn%?'e.l:)?'it:es
utiliser clicSEQUR?

Cliquez sur « Inscrire une
entreprise a clicSEQUR -

» A qui s'adresse clicSEQUR? » Comment inscrire une clicSEQUR — Entreprises
entreprise a clicSEQUR?

Entreprises » _ , Vous étes
» Quels sont les services auxquels » Comment gerer un compte i Ay
clicSEQUR permet d'accéder? clicSEQUR? yen:
clicSEQUR
. . Citoyens
» Le service clicSEQUR est-il » Qu'est-ce que clicSEQUR ’
sécuritaire? express?
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https://www.info.clicsequr.gouv.qc.ca/entreprises/

Inscription a clicSEQUR - Entreprises

Québec 23 ﬂSEQN

17 mai 2023

Inscription a clicSEQUR - Entreprises
Identification de I'entreprise

ClicSEQUR — Entreprises est un service d'authentification du gouvernement du Québe

Entrez votre NEQ et votre e e o e et
num é ro d ’Id e ntiﬁcatio N ministéres et organismes participants.
é Reve nu QU é beC Inscrivez les renseignements demandés pour débuter I'inscription.
* Champ obligatoire
Numéro d'entreprise du Québec (NEQ) [| ] (10 chiffres)
Numéro d’identification a Revenu Québec* [ ] (10 chiffres)

& Continuer ’
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Premiere connexion a
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Premiére connexion a SAAQclic Entreprises

Accedez a la page de connexion
a SAAQclic Entreprises :

saaqclic-entreprises.saag.gouv.qgc.ca

Cliquez sur
«Se connecter»

Vous serez dirigé vers la page d’authentification
de clicSEQUR - Entreprises

saaqclic

saaqclic& entreprises

Vous étes un représentant ou un employé autorisé d'une entreprise, ou un travailleur
autonome? Gérez votre parc de véhicules commerciaux directement en ligne,

Découvrez tous les services disponibles dans SAAQlic Entreprises [

v Configuration requise

Navigateur web

Les services SAAQclic entreprises ont €té congus pour fonctionner sur les
navigateurs les plus populaires.

Pour une expérience optimale :

« utilisez un navigateur récent
« autorisez les témoins (cookies) et JavaScript dans les paramétres de votre

navigateur.

Evitez les versions d'essai (ex. : béta) ou les versions qui ne sont plus supportés par
leur fabricant.

Aller aux services
saaqclic & entreprises

Connectez-vous avec votre compte cIicSEQUR - Entreprises pour accéder a

d'autres services.
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Premiére connexion a SAAQclic Entreprises

Authentification de l'utilisateur
Saisie des données d'identification

Vous étes maintenant a la page d'authentification de clicSEQUR destinée aux entreprises.

Entrez le code d'utilisateur et le

Assurez-vous que votre ordinateur a la configuration nécessaire pour vous permettre d'utiliser les

- SJlectroni .
mot de passe de votre compte servicss lectroniques

. = . Inscrivez les informations demandées afin que Revenu Québec puisse vérifier votre identité. Une fois
CI |CS EQ U R = E ntre p I’I SES authentifié, vous serez redirigé vers les services clicSEQUR - Entreprises.

* Champ obligatoire

Code d'utilisateur® :] (7 lettres et chiffres)

Vous recevrez sous peu votre code de verification. Notez que ce code est valide 40 minutes.

Sivous n'avez pas recu de courriel contenant le code de vérification d'ici quelques minutes, veuillez
faire les vérifications suivantes avant de communiguez avec nous:

Entrez Ie Code de - Veérifiez le dossier Courrier indésirable de votre boite courriel;
, epe . - Rafraichir votre boite de courriel;
ve r|f|cat|0n q ue vous - Si votre boite de courriel est dotée d'un filtre antipourriel, assurez-vous gu'il ne blogue pas les

courriels provenant de I'adresse nepasrepondre@revenuquebec.ca.

recevrez par courriel

Pour afficher nos coordonnées, cliguez sur le bouton Nous Joindre.

* Champ obligatoire

Code de vérification * ||
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Premiére connexion a SAAQclic Entreprises

Si vous avez déja accédé a nos services en ligne dans le passé, vous aurez simplement a accepter les conditions d’utilisation

afin d’accéder a SAAQclic Entreprises.

Si vous n’avez jamais utilisé les services en ligne de la SAAQ dans le passé, vous devrez d'abord lier les services en ligne de la SAAQ

a votre compte clicSEQUR en suivant les étapes suivantes :

Dans le message qui s’affichera,

cliquez sur « l'inscrire »

Y e

1e l'utilisateur

Saisie des données d'identification

oSt pas Inscrite aux services BI.1 Iigne de la Société de l'assurance automobile du Québec. Vous pouvez
mayen de votre compte clicSEQUR - Entl‘eprises. {5??54]
Vous étes maintenant a la page d'authentification de clicSEQUR destinée aux entreprises.

Cliguez sur « Inscription a
des services offerts par un
ministére ou un organisme »

saaqclic

Dossier de I'entreprise Gestion des dossiers d

clicSE

Entreprises

UR

Bienvenue
Voici les ministéres et organismes qui offrent les services auxquels I'entreprise est inscrite

+ Revenu Québec.

» I Inscription & des services offerts par un ministére ou un organisme I

Accéder a la liste des services offerts par voie électronique

Société de I'assurance
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Premiére connexion a SAAQclic Entreprises

Si votre compte clicSEQUR et les services en ligne de la SAAQ doivent étre liés

Inscription

Date de la

SIS 4 demande 3 Date
Ministéres et organismes (AAAAMNM-JT) Etat (AAAANM-1J)

() Autorité des marchés financiers
(O Autorité des marchés publics
~ Commission des normes, de I'équité, de la sante et de
~ la sécurité du travail - Equité salariale

Commission des normes, de 'éguité, de la santé et de
() la sécurité du travail - Normes du travail/Santé et

Sélectionnez « Société de ~ seaurte

() Consell des arts et des lettres

I’assurance automobile du Québec O Ministére de 'Environnement, de la Lutte contre les

changements climatiques, de la Faune et des Parcs
) Ministére de la Famille
Ministére de I'Economie, de I'lnnovation et de
I'Energie/lnvestissement Québec
) Ministére de 'Emploi et de la Solidarité sociale

CI I q LI eZ S U r « I n S C rl re » () Ministére des Affaires municipales et de I'Habitation

Office de la protection du consommateur — Espace

=~ commercant

Office de la protection du consommateur — Registre
des contrats d'arrangements funéraires prealables

Société de I'assurance automobile du Québec I

Consulter Désinscrire

Société de I'assurance
automobile
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Premiére connexion a SAAQclic Entreprises

Si votre compte clicSEQUR et les services en ligne de la SAAQ doivent étre liés

Entreprise
Ministére ou organisme Société de 'assurance automobile du Québec
Action Faire une demande d'inscription

Renseignements sur le ministére ou l'organisme

Inscription aux services en ligne de la Société de I'assurance automobile du Québec
La Société de l'assurance automabile est un organisme gouvernemental qui reléve du ministre des

. .

Cliquez sur « Continuer » , e est un organis , o dumi
Transports. Parmi les mandats confies a la Société, il y a la gestion du droit d'accés au réseau routier
et la perception des droits y afférents

Afin de faciliter aux entreprises la gestion de leur parc de véhicules et le paiement de leurs
immatriculations, la Société a développé des services en ligne.
Avant de commencer l'inscription d'une entreprise, assurez-vous d'avoir en main le numéro de dossier
de I'entreprise inscrit sur le certificat d'immatriculation.

Ministéres #) | Précédente

*Champ obligatoire

Validez vos renseignements
et cliquez sur « Oui »

Ces renseignements sont-ils exacts ?* ® oui O Non

Ministéres . Précédente ’

Cliguez sur « Continuer »

Société de I'assurance
automobile

4
Québec
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Premiére connexion a SAAQclic Entreprises

Si votre compte clicSEQUR et les services en ligne de la SAAQ doivent étre liés

Inscrivez votre Numéro de dossier
de la SAAQ qui figure sur votre

certificat d'immatriculation

Cliquez sur « Continuer »

Renseignements additionnels

*Champ obligatoire

Numéro de dossier inscrit sur le |
certificat d'immatriculation de
l'entreprise®

Ministéres . Précédente ’I Continuar !

Donnez votre consentement en
cochant la case et en cliquant sur
« J'accepte »

saaqclic

Consentement

» Je consens & ce gue le fournisseur de services (actuellement Revenu Québec) transmetie cette

demande d'inscription au ministére ou a l'organisme visé Je comprends que le ministére ou
I'organisme se réserve le droit d'accepter ou de refuser que I'entreprise utilise ses services. Sa décision
me sera communiquée dans un courriel envoyé par le fournisseur de services dans ma boite de
courrier sécurisée.

J'accepte ou je refuse que la demande soit transmise au ministére ou & l'organisme visé

Ministéres ’ Précédente ’ Je refuse ’

Société de I'assurance
automobile

’
Québec

Avec vous,
au coeur de votre sécurité




Premiére connexion a SAAQclic Entreprises

Si votre compte clicSEQUR et les services en ligne de la SAAQ doivent étre liés

Un message indiquant que votre demande a été

transmise s’affichera, ainsi qu’'un numéro de référence.

Le traitement de votre demande peut prendre d’'une a
deux heures.

Vous pouvez vérifier I'état de votre demande en
consultant la section « Inscription aux services
électroniques » a partir du menu principal de
clicSEQUR.

saaqclic

s e
L

Date de la

A : demande
Ministéres et organismes

) Autorité des marchés financiers

Autorité des marchés publics

Commission des normes, de l'équite, de la santé et de
la sécurité du travail - Equité salarnale

Commission des normes, de I'équité, de la santé et de

- la sécurité du travail - Normes du travail/Santé et

sécurité

Conseill des arts et des lettres

Ministere de I'Environnement, de la Lutte contre les
changements climatiques, de la Faune et des Parcs
Ministere de la Famille

Ministére de I'Economie, de I'lnnovation et de
'Energie/Investissement Québec

Ministére de I'Emploi et de la Solidarité sociale
Ministere des Affaires municipales et de I'Habitation

Office de la protection du consommateur — Espace
commercant

Office de la protection du consommateur — Registre
des contrats d'arrangements funéraires prealables
Registraire des entreprises

Société de I'assurance automobile du Québec
Zone entreprise

(ARAA-MM-1J)

Inscription
5 Date
Etat (AAAA-MM-1J)
2023-02-23
Inscrire Consulter Deésinscrire

Société de I'assurance
automobile
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Donner acces a SAAQclic Entreprises

saaqclic




Donner acces a SAAQclic Entreprises a une tierce partie

A l'aide d’'une procuration, une entreprise peut autoriser une tierce partie (personne ou organisation utilisant
clicSEQUR - Entreprises) a utiliser en son nom les services en ligne auxquels elle lui aura donné acces.

Le processus se fait a partir de clicSEQUR - Entreprises, en deux étapes :
Création d’une procuration par le mandant (I'entreprise)
Assignation de la procuration par le mandataire (tierce personne)

Vous trouverez plus de détails a ce sujet dans la page Ajout d'une procuration externe

Société de I'assurance
automobile
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Donner acces a SAAQclic Entreprises a une tierce partie

Accédez a votre compte ey |
clicSEQUR - Entreprises ClicSEQQUR DossterdeTentrprise

Gestion des dossiers des utilisateurs Inscription :

Entreprises |

Gestion des procurations I

Consultation ou révocation d'une assignation

Bienvenue

Gestion des droits d'accées

Dans I'onglet « Gestion des
dossiers des utilisateurs » :
cliquez sur « Gestion des
procurations ».

Voici les ministéres et organismes qui offrent les services auxquels 'entrepris

Important : L'utilisateur doit avoir le réle de Responsable des services électroniques pour y avoir acces.

saaqclic

Gestion du dossier d'un utilisateur -

Société de I'assurance
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Donner acces a SAAQclic Entreprises a une tierce partie

H - Dossier de I'entreprise Gestion des dossiers des utilisateurs Inscription aux ¢
clicSE( JUR P p

Entreprises
Gestion des procurations

[ . Liste des procurations

Utilisez le bouton Ajouter pour créer, si nécessaire, une procuration. Sélectionnez une procuration
dans la liste avant d'utiliser les boutons Assigner, Consulter, Modifier, Refuser ou Révoquer.

Maodifiez au besoin l'ordre de présentation des procurations avec les boutons de tri (& ou w) placés
sous les en-tétes des colonnes. Cliquez sur ces en-tétes pour accéder a des explications.

Dans Ia IiSte des procurations’ ¥ Cacher les procurations révoquées

cliquez sur « Ajouter » ,
Numeéro § Proc. Date de fin
d'identification Nom ou description Type Etat assignée (assa sl

-
(18970018272 TEST DOUBLE FACTEUR EE AC Non 2023-12-31

Nombre de procurations : 1

Légende ¥

Assigner Consulter Modifier Refuser Révoquer

1

Société de I'assurance

automobile
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Donner acces a SAAQclic Entreprises a une tierce partie

Ajout d'une procuration
Enfreprise LES TESTS DE MESS
1 . Action jouter la procuration
Section Mandant : S

Informations sur la procuration

» Sélectionnez « Externe » a « Type
Sélectionnez d'abord le type de procuration que vous désirez créer. Dans le cas d'une procuration

de prOCU rat|0n », externe seulement, saisissez le numero dlidentification du mandataire. Inscrivez ensuite la date de fin,
c'est-a-dire celle & laguelle la procuration ne sera plus valide. La durée d'une procuration ne peut pas
dépasser trois ans. Au besoin, remplissez les zones Description et Remarque.

Section Mandataire : Mandant “Champ obligatoire

° Entrez IeS informations concernant Numéro d'identification du mandant 8970018426
. . N . Nom d d LES TESTS DE MESS
la personne ou I'organisation a qui °m ¢l mancant

Type de procuration™ O Interne

vous souhaitez attribuer les acces » Ce

Mandataire

Numéro d'identification du mandataire® 8970018272 | (10 chiffres)

Numeéro d'identification du mandataire Numéro de la division du mandataire [ |t chifires)
Date de debut 2022-12-13 (Anas M 1)
MNuméro de dix chiffres attribué a une entreprise (le mandataire Date de fin” 2023-12-: (AAAA MM JJ)

ici) par Revenu Québec lors de son inscription au fichier de la
TPS/TVH (taxe sur les produits et services ou taxe de ventes

harmonisée), a celui de la TVQ (taxe de vente du Québec), & Remarque | |
celui des retenues a la source ou a celui de I'impdt des socigtés.

Description | Test |

Société de I'assurance
automobile
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Donner acces a SAAQclic Entreprises a une tierce partie

Attribuez les droits d’acces :

Sélectionnez dans la liste
« Société de I'assurance
automobile du Québec »

Cliquez sur « Modifier »

saaqclic

Droits d'accés

MNotez que, par défaut, aucun droit accés n'est accordé au mandataire. Si vous voulez modifier les
droits d'accés, sélectionnez le ministére ou 'organisme visé, puis cliguez sur Modifier.

Vous pouvez en tout temps apporter des corrections en sélectionnant de nouveau le ministére ou
I'organisme visé.

3i vous ne voulez pas modifier les droits d'accés ou si vous avez fait les modifications nécessaires,
cliquez sur Continuer.

Ministéres
et organismes Droits d'accés
Fs
() Autorité des marchés financiers Aucun accés
Awutorité des marchés publics Aucun accés

. Commission des normes, de I'équité, de la santé et de
' la securité du travail - Equité salariale
Commission des normes, de I'équité, de la santé et de

Aucun accés

() la securité du travail - Normes du travail/Sante et Aucun accés
sécurité
(1 Conseil des arts et des lettres Aucun acces

.. Ministére de I'Environnement, de la Lutte contre les
"~ changements climatiques, de la Faune et des Parcs
() Ministére de la Famille Aucun accés
Ministére de 'Economie, de l'lnnovation et de
Energie/investissement Québec

Ministére de 'Emploi et de la Sclidarité sociale Aucun accés
Ministére des Affaires municipales et de Habitation  Aucun accés
.. Office de la protection du consommateur — Espace

"~ commercant

. Office de la protection du consommateur — Registre
"~ des contrats d'arrangements funéraires préalables

" &

Aucun accés

Aucun accés

Aucun accés

Aucun accés

=
Société de l'assurance automaobile du Québac Aucun accés
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Donner acces a SAAQclic Entreprises a une tierce partie

Droits d'acces et liste des services offerts

Si vous voulez gue le mandataire ait accés a tous les services offerts par le ministére ou I'organisme
visé dans la liste ci-dessous, sélectionnez Sans restriction. Cochez ensuite la case Sélectionner tout.
Motez que, si vous choisissez cefte option, le mandataire aura automatiqguement accés a tous les
services actuellement offerts par ce ministére ou cet organisme ainsi gqu'a ceux qu'il offrira dans
I"avenir.

Si vous voulez que le mandataire ait accés a certains services seulement, sélectionnez Avec

Attribuez |eS drOitS d)accés . restriction. Cochez ensuite les services auxquels le mandataire aura acces.

Si vous ne voulez pas que le mandataire ait accés aux services offerts, sélectionnez Aucun accés.

Une fois que votre sélection sera faite, cliquez sur Modifier.

Cochez « Avec restriction »

Si vous cliquez sur Annuler, votre sélection sera perdue et vous retournerez a I'étape précédente.

SéleCtlonneZ dans Ia I|Ste Ies Services Société de I'assurance automobile du Québec
auxquels vous souhaitez donner acces.

* Champ obligateire

Droits d'accés™

(Pour les états de dossier PEVL, sélectionnez
« Gérer les véhicules de I'entreprise »)

() Aucun accés

[_] Sélectionner tout

Cliquez sur « Modifier », puis sur
« Continuer »

Gérer les véhicules de l'entreprise
1 Modifier immatriculation
"] Profil de paiement

Validez les informations et cliquez sur
« Soumettre » (7] Enregistrer déclaration distance IRP

i [ Consultation des étalements et du relevé des transactions électroniques
L. [] Consulter toutes les transactions de PESE

[} Medifier entreprise

AHHUIer

Société de I'assurance
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Donner acces a SAAQclic Entreprises a une tierce partie

Important!

Vous devrez informer vous-méme la personne ou I'entreprise pour qu’elle procéde a I'assignation de la
procuration. Aucun courriel ne lui sera envoyé a la suite de la création de la procuration.

En sélectionnant « Gérer les véhicules de I'entreprise », vous donnerez aussi accés a ces informations :

[ ] Sélectionner tout * Profil

« Relevé des Avis de non-conformités (ANC)

* Permis de conduire - Vérifier la validité d'un permis de conduire
« Véhicules - Véhicules de I'entreprise

* Véhicules - Regroupements de véhicule

* Véhicules - Obtenir I'historique de propriété d'un véhicule

« Véhicules - Obtenir un certificat d’exemption de pneus d’hiver
« Immatriculations - Plaques et certificats d'immatriculation

- @ Gerer les vehicules de 'entreprise
] Medifier immatriculation

Société de I'assurance
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Donner acces a SAAQclic Entreprises a une tierce partie

Pour procéder a 'assignation de la procuration, un représentant des services électroniques du mandataire
doit se connecter a clicSEQUR. Une fois connecté, il doit suivre les étapes suivantes :

Mumeéro . Proc. Date de fin
d'identification Mom ou description Type Etat assignée (AasA-MM-10)
, . .
Dans I'onglet « Gestion des dossiers __ 2
. (18970018272 Avocat N AC  Mon 2023-12-31
des utilisateurs » (menu du haut), 12dasc IN__AC  Oui  2023-12-31
. . . m 8970018426 LES TESTS DE MESS ER C  NMNon 2023-12-31
cliguer sur « Gestion des procurations » C Oui  2025-10-13
(18970018272 TEST DOUBLE FACTEUR I AC  Qui 2023-10-01
(18970018272 TEST DOUBLE FACTEUR N AC  Oui 2023-10-01
(18970018272 TEST DOUBLE FACTEUR N AC  Oui 2023-10-01
(18970018272 Tout I AC  Qui 2025-07-17

Sélectionner la procuration dans le tableau
et cliquer sur « Assigner ».

MNombre de procurations @ 8

Légende ¥

Les procurations externes sont identifiées par « ER » Ajouter Consulter  Modifier | Refussr  _Révoquer
dans la colonne « Type ».

Société de I'assurance
automobile

saaqclic Québec B8
Avec Vgtjj%oeur de votre sécurité




Donner acces a SAAQclic Entreprises a une tierce partie

Un apercu de la procuration
s’'affichera a I'écran.

Cliquer sur « Continuer »

Cliquer sur « Utilisateurs » afin

d’ajouter les utilisateurs a qui vous

souhaitez attribuer des acces.

saaqclic

Société de l'assurance automobile du Québec

Droits d'accés Awvec restriction

----- Gerer les vehicules de I'entreprise

..Modifier immatriculation

Procurations " Précédente

Listes des utilisateurs

Nom de famille et prénom Code d'utilizateur
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Donner acces a SAAQclic Entreprises a une tierce partie

Sélectionner les utilisateurs a
I'aide des cases a cocher.

Cliquer sur « Continuer »

saaqclic

Recherche d'un utilisateur

Recherchez des utilisateurs en vous aidant, au besoin, des critéres ci-dessous et en cliquant sur
Rechercher. La liste des utilisateurs s'affiche dans la section Résultat de la recherche.

Critéres de recherche

*Champ cbligatoire

Choix possibles - ) Mom de famille

Prénom

Etat du dossier de l'utilisateur
® Aycun

Rechercher

Résultat de la recherche

Sélectionnez quelques utilisateurs seulement a I'aide des cases a cocher ou I'ensemble des
utilisateurs avec la commande Sélactionnar.

Modifiez au bescin I'ordre de présentation des utilisateurs avec les boutons de tri (. ou w) placés
sous les en-tétes des colonnes.

Tous les utilisateurs Sélectionner — Désélectionner
Nom de famille Prénom Utilisateur Etat du dossier
'Y
[ asdf jkI001 EEDBUEU  Actif
[ asdf jkI001 EMNSIG2L Actif
i

| asdfl01 jkl E2ZMWPGD  Actif
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Donner acces a SAAQclic Entreprises a une tierce partie

Assignation d'une procuration

Selectionnez le ou les utilisateurs auxquels vous désirez assigner la procuration, puis continuez |2
processus d'assignation. Si l'utilisateur recherché ne figure pas dans la liste ou =i la liste est vide,
utilisez le bouton Utilisateurs pour ajouter des utilisateurs.

Les utilisateurs figureront
dans la liste.

Action Assigner la procuration

Listes des utilisateurs

Nom de famille et prénom Code d'utilizateur
Cliguer sur « Continuer », puis asdf, jk0O1 EEDSUEU
o asdf, jkI001 ENSIG2L

sur « Transmettre » afin de

compléter I'assignation de la

procuration.

Utilisateurs

Les utilisateurs désignés auront maintenant acces au
dossier de I'entreprise via leur compte clicSEQUR. Procurations @) ( précedente @)

Société de I'assurance
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Soutien aux utilisateurs

SAAQclic Entreprises
* Région de Québec : 418 528-3550
« Ailleurs (Québec, Canada, Etats-Unis) : 1 855 660-7227
* Page web SAAQclic Entreprises
* Foire aux question - Transformation numérigue - Entreprises
* Pour tout autre type de renseignement, consultez la page Nous joindre

clicSEQUR - Entreprises
* Région de Québec : 418 659-2281
* Région de Montréal : 514 873-3474
« Ailleurs au Canada ou Etats-Unis : 1 866 423-3234 (sans frais)
* Site web de clicSEQUR Entreprises

Société de I'assurance
automobile
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Avec Vgtjj%oeur de votre sécurité



https://saaq.gouv.qc.ca/saaq/promotion-services/saaqclic-entreprises
https://saaq.gouv.qc.ca/fileadmin/documents/promotion-services/saaqclic-entreprises/FAQ-transformation-numerique-entreprises.pdf
https://www.info.clicsequr.gouv.qc.ca/entreprises/

I' Découvrez le tout nouveau portail SAAQclic Entreprises,
Saaqc 'c simple a utiliser et disponible 24 heures sur 24, 7 jours sur 7.
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