
QU’EST-CE QUE L’AGRÉMENT? 

L’agrément est un mandat qui permet à un commerçant de 
réaliser toutes les étapes nécessaires pour immatriculer ou 
enregistrer des véhicules dans le portail SAAQclic Commerçants. 
Il permet également d’avoir accès à l’historique de propriété des 
véhicules.

1. Documents nécessaires :

• Le formulaire d’agrément;
• Le formulaire de demande d’accès à SAAQclic Commerçants – Employée agréée ou employé agréé;
• Le formulaire d’entente de prélèvements bancaires automatiques avec un spécimen de chèque;
• Une résolution ou une procuration du conseil d’administration désignant la personne autorisée à signer les documents 
relatifs au mandat (requise uniquement pour les entreprises individuelles);
• Des photos des éléments suivants :

• endroit sécurisé pour l’archivage des dossiers;
• lieu fermé à clé pour entreposer le matériel fourni par la SAAQ;
• déchiqueteuse en place ou preuve que vous avez un contrat avec une firme, par exemple une copie du contrat;
• équipement informatique;
• certificat d’occupation délivré par votre municipalité;
• extérieur et intérieur de votre commerce;
• endroit où les véhicules sont entreposés.

Assurez-vous que tous les formulaires sont bien remplis et signés. Les photos doivent être claires et bien cadrées pour 
éviter tout retard dans le traitement de votre demande. 

Ces informations assurent la conformité de votre établissement aux normes requises. Nous assurons la confidentialité de 
ces informations et leur utilisation exclusive pour l’évaluation de votre demande.

2. Transmission de la demande :
• par courriel : gestion.commercants.saaqclic@saaq.gouv.qc.ca. Transmettez tous les documents requis dans un seul

courriel.
• par télécopieur : 418 664-9358. L’envoi par courriel est le moyen privilégié.

La vérification de la conformité des documents s’effectuera dès leur réception. Restez à l’affût du courriel de confirmation.

Pour en savoir plus, consultez notre section Demande d’agrément.

AIDE-MÉMOIRE

Déposer une demande 
dʼagrément complète et 
conforme 

https://saaq.gouv.qc.ca/blob/saaq/documents/aide_en_ligne_commercant/documents/demande-agrement-utilisation-services.pdf
https://saaq.gouv.qc.ca/blob/saaq/documents/saaqclic_commercants/entente-prelevements-bancaires-automatiques.pdf
https://saaq.gouv.qc.ca/blob/saaq/documents/aide_en_ligne_commercant/documents/resolution-commercant-SAAQclic.pdf
https://saaq.gouv.qc.ca/saaqclic-commercants/obtenir-agrementation/demande-dagrement
https://saaq.gouv.qc.ca/saaqclic-commercants/obtenir-agrementation/demande-dagrement
https://saaq.gouv.qc.ca/blob/saaq/documents/aide_en_ligne_commercant/documents/gestion-acces-saaqclic-commercants.pdf


1. Numéro SAAQ (licence)
Numéro de licence de l’entreprise pour laquelle vous faites la 
demande d’agrément.

2. Numéro d’assurance sociale et date de naissance
Requis uniquement pour une entreprise individuelle.

3. Établissement associé au numéro SAAQ (licence)
Dans cette section, vous devez inscrire les informations 
relatives à l’établissement associé au numéro SAAQ pour 
lequel vous faites la demande d’agrément. Si l’adresse de 
l’établissement est identique à celle mentionnée dans la 
section précédente, veuillez inscrire les mêmes informations.

4. Courriel
Le courriel doit pouvoir identifier le signataire (pas d’adresse 
courriel générique de type info@perusseauto.com ou 
comptabilité@perusseauto.com).

5. Personne physique
Aucune résolution ou procuration n’est requise.

6. Représentant ou représentante d’une société
Vous devez sélectionner l’une des deux options : 

• résolution (personne morale); 
• procuration (société en nom collectif, en commandite ou en 

participation).

Inscrivez la date du document correspondant.

Établissement associé au numéro SAAQ (licence)

Numéro d’assurance sociale

Numéro  SAAQ (licence)

Courriel (le courriel doit pouvoir identifier le signataire)

personne physique exploitant une entreprise individuelle

Représentant ou représentante d’une société, dûment autoriser à signer les documents contractuels relatifs au mandat d’immatriculation 
en ligne, qui incluent la présente demande

Date de naissance

❸

❶
❷

❹

❻
❺



7. Désignation des gestionnaires
Cette section sert à identifier la ou les personnes 
responsables des demandes relatives aux accès au portail 
SAAQclic Commerçants, telles que l’ajout, l’annulation ou la 
modification des accès.

8. Désignation du responsable des opérations
Cette section permet d’identifier la personne responsable des 
opérations liées au mandat d’agrément, qui agit comme 
personne-ressource pour toutes les communications relatives 
à l’utilisation de SAAQclic Commerçants, à la gestion 
documentaire et au signalement des problèmes techniques. 

9. Signature du représentant
Le signataire doit être la personne nommée comme 
représentant de l’entreprise. Notez que la signature 
numérique n’est pas acceptée. Vous devez imprimer le 
formulaire, le signer à la main, puis le numériser. Inscrivez la 
date de la signature.

Désignation des gestionnaires

Signature du représentant de l’entreprise autorisé à signer le mandat

Désignation du responsable des opérations

❾

❼

❽
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